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ค่าการศึกษาบุตร 
 

1. วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อให ้องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัร้อยเอ็ด มีคู่มือการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการ ค่าการศึกษา 
บุตรของขา้ราชการ ลูกจา้งประจ า ขา้ราชการบ านาญ  และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนในสังกดั 
    2. เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบการปฏิบติังานดา้นการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการค่าการศึกษาบุตร ใช้ 
เป็นแนวทางในการปฏิบติังานใหเ้ป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐานเดียวกนั 
   3. เพื่อเป็นคู่มือ ศึกษาท าความเขา้ใจ เก่ียวกบัระเบียบกฎหมายในการเบิกจ่าย 
2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบติังาน การเบิกจ่ายเงินสวสัดิการดา้นการศึกษาบุตร ใชก้บัผูป้ฏิบติังานของส่วน 
ราชการในสังกดัองคก์ารบริการส่วนจงัหวดัร้อยเอด็ 
3. สาระส าคัญของกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของสวัสดิการเกีย่วกบัค่าการศึกษาบุตร 
   1. พระราชกฤษฎีกา เงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร พ.ศ.2562 
  2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตรพนกังานส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2541 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2549 

3. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง หเกณฑแ์ละวิธีการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบั 
การศึกษาบุตรพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ประกาศ ณ วนัท่ี 12 เมษายน  พ.ศ. 2542 
  4. หนงัสือ ท่ี มท 0809.3/ว4188 ลว 9 ธค 2548 เร่ืองแนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัสิทธิการเบิกเงิน 
สวสัดิการของผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 
   5. หนงัสือสั่งการเร่ืองประเภทและอตัราเงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
ค าจ ากดัความ 
   เงินสวัสดิการเกี่ยวกบัการศึกษาของบุตร หมายถึง เงินท่ีทางราชการช่วยเหลือเก่ียวกบัค่าใชจ่้ายใน 
การศึกษาส าหรับบุตรของขา้ราชการ ขา้ราชการบ านาญ และลูกจา้งประจ า 

ผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกีย่วกบัการศึกษาบุตร ไดแ้ก่ พนกังานส่วนทอ้งถ่ิน 
พนักงานส่วนท้องถิ่น  หมายความ ขา้ราชการองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั พนกังานเทศบาล 

พนกังานสุขาภิบาล พนกังานเมืองพทัยา พนกังานส่วนต าบล ผูรั้บบ านาญตามกฎหมายวา่ดว้ยบ าเหน็จและ 
บ านาญขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน และใหห้มายความรวมถึงนายกองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั รองนายก 
องคก์ารบริการส่วนจงัหวดั นายกเทศมนตรี เทศมนตรี นายกเมืองพทัยา ประธานกรรมการสุขาภิบาล 
กรรมการสุขาภิบาล ประธานกรรมการบริหารองคก์ารบริหารส่วนต าบล กรรมการบริการองคก์ารบริการ 
ส่วนต าบล และลูกจา้งประจ าขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ซ่ึงรับเงินค่าจา้งประจ าตามอตัราท่ีก าหนดไว ้
ในงบประมาณรายจ่าย 
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สถานศึกษาของทางราชการ  หมายความวา่   

1.  มหาวทิยาลยั  หรือสถาบนัอุดมศึกษาท่ีเรียกช่ืออยา่งอ่ืน  ในสังกดัทบวงมหาวทิยาลยั 
2. วทิยาลยัในสังกดักระทรวงศึกษาธิการ  หรือสังกดัส่วนราชการอ่ืนท่ี  ก.พ.  รับรองคุณวฒิุ 
3. โรงเรียนในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ  มหาวิทยาลยั  วิทยาลยั  กรุงเทพมหานคร  หรือ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
4. โรงเรียนในสังกดัส่วนราชอ่ืน  หรือองคก์ารของรัฐบาลท่ี  ก.พ.  รับรองคุณวฒิุ 
5. โรงเรียนในสังกดัส่วนราชการท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 

สถานศึกษาเอกชน  หมายความวา่ 
1.  สถาบนัอุดมศึกษาเอกชนตามกฎหมายวา่ดว้ยสถาบนัอุดมศึกษาเอกชนซ่ึงจดัหลกัสูตรระดบั

อนุปริญญาหรือเทียบเท่า  แยกต่างหากจากปริญญาตรี 
2. โรงเรียนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนราษฎร์  แต่ไม่รวมถึงโรงเรียนราษฎร์ประเภท

อาชีวศึกษาท่ีใชห้ลกัสูตรของโรงเรียนเอง  และโรงเรียนการศึกษาพิเศษ 
เงินบ ารุงการศึกษา  หมายความว่า  เงินประเภทต่าง  ๆ  ท่ีสถานศึกษาของทางราชการเรียกเก็บ

ตามอตัราท่ีได้รับอนุมติัจากกระทรวงศึกษาธิการ  ส่วนราชการเจา้สังกดัมหาวิทยาลยั  กรุงเทพมหานคร  
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  หรือองคก์ารของรัฐบาล 

เงินค่าเล่าเรียน  หมายความวา่  เงินค่าธรรมเนียมการเรียน  หรือค่าธรรมเนียมต่าง  ๆ ซ่ึง
สถานศึกษาของเอกชนเรียกเก็บตามอตัราท่ีไดรั้บอนุมติัจากกระทรวงศึกษาธิการ  หรือทบวงมหาวทิยาลยั 

ปีการศึกษา  หมายความว่า  ปีการศึกษาท่ีก าหนดโดยกระทรวงศึกษาธิการ  ทบวงมหาวิทยาลยั  
ส่วนราชการเจา้สังกัด  มหาวิทยาลยั  กรุงเทพมหานคร  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  หรือองค์การของ
รัฐบาล   

บุตร  หมายความวา่  บุตรโดยชอบดว้ยกฎหมายซ่ึงมีอายุไม่เกินยี่สิบห้าปีในวนัท่ี  1  พฤษภาคม
ของทุกปี  แต่ไม่รวมถึงบุตรบุญธรรม  และบุตรซ่ึงบิดามารดาไดย้กใหเ้ป็นบุตรบุญธรรมของผูอ่ื้น 

บุตรทีม่ีสิทธิได้รับการช่วยเหลือเกีย่วกบัเงินการศึกษาของบุตร  ไดแ้ก่   
1.  เป็นบุตรคนท่ี 1  ถึงคนท่ี  3  โดยนับเรียงตามล าดบัเกิดก่อนหลงั  ทั้งน้ีไม่ว่าจะเป็นบุตรท่ี

เกิดจากการสมรสคร้ังใดหรืออยูใ่นอ านาจปกครองของตนเองหรือไม่ 
2. กรณีผูมี้สิทธิผูใ้ดยงัไม่มีบุตรหรือมีบุตรท่ีมีสิทธิไดรั้บเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตรยงั

ไม่ครบ  3  คน  ต่อมามีบุตรแฝดท าให้จ  านวนบุตรเกิน  3  คน  ให้ผู ้นั้ นมีสิทธิได้รับ
สวสัดิการส าหรับบุตรคนท่ี  1  ถึงคนสุดทา้ยแต่บุตรแฝดดงักล่าวจะตอ้งเป็นบุตรซ่ึงเกิดจาก
คู่สมรสหรือเป็นบุตรของตนเองในกรณีท่ีหญิงเป็นผูใ้ชสิ้ทธิ 

3. บุตรท่ีเกิน 3  คนแต่ในจ านวน  3  คน  นั้น  ถ้าตาย  กายพิการหรือเป็นคนไร้ความสามารถ  
วิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบก่อนอายุครบ  25  ปี  บริบูรณ์  ให้เอาบุตรล าดบั
ต่อไป  น ามาเบิกไดใ้หค้รบ  3  คน  อยา่งเดิม  จนกวา่จะหมดสิทธิ 
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การจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และอตัราการจ่าย

ตามท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี  ส่วนวธีิการเบิกจ่ายนั้นให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และวิธีท่ีกระทรวงมหาดไทย
ก าหนด 

ประเภทและอตัราการเบิกจ่าย   
                   การเบิกจ่ายตอ้งเป็นไปตามประเภทและไม่เกินอตัราท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 

      การใช้สิทธิ 
กรณีผูมี้สิทธิขอรับเงินสวสัดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรในกรณีผูมี้สิทธิมีคู่สมรสเป็น

พนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  หรือลูกจา้งประจ า  หรือผูท่ี้รับบ านาญ  ให้คู่สมรสฝ่ายใดฝ่ายหน่ึงเป็นผูใ้ชสิ้ทธิขอรับ
เงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตรทุกคนแต่เพียงฝ่ายเดียว   

ในกรณีท่ีผูมี้สิทธิมีคู่สมรสเป็นพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  หรือลูกจา้งประจ า  หรือผูรั้บบ านาญท่ีอยู่
ในหน่วยงานผูเ้บิกแห่งเดียวกนั  ผูใ้ช้สิทธิตอ้งรับรองตนเองในใบเบิกเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตรวา่ตนเองเป็นผูใ้ชสิ้ทธิเบิกเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตรแต่เพียงฝ่ายเดียว 

ในกรณีท่ีผูมี้สิทธิมีคู่สมรสเป็นพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  หรือลูกจา้งประจ า  หรือผูรั้บบ านาญอยู่
ต่างหน่วยงาน ก่อนการใช้สิทธิตามวรรคหน่ึง  ในกรณีท่ีเปล่ียนหน่วยงาน   ผูใ้ช้สิทธิตอ้งรับรองตนเองว่า
เป็นผูใ้ช้สิทธิแต่เพียงฝ่ายเดียว  โดยหน่วยงานเจา้สังกดัของผูใ้ช้สิทธิตอ้งแจง้การใช้สิทธิตามท่ีผูน้ั้นร้องขอ
หน่วยงานเจา้สังกดัของคู่สมรสอีกฝ่ายหน่ึงทราบและตอบรับ  ตามแบบหนงัสือแจง้การใชสิ้ทธิ(แบบ ก.บ.3)  
และหนงัสือตอบรับการแจง้สิทธิ(แบบ ก.บ.4) 
 การใช้สิทธิขอรับเงินสวสัดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร  ในกรณีท่ีผู ้มีสิทธิมีคู่สมรสเป็น
ผูป้ฏิบติังานในส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานอ่ืนของรัฐหรือกรุงเทพมหานคร  และมีสิทธิไดรั้บการ
ช่วยเหลือจากส่วนราชการ รัฐวสิาหกิจหรือหน่วยงานนั้น  ๆ  ให้ผูมี้สิทธิใชสิ้ทธิขอรับเงินสวสัดิการเก่ียวกบั
การศึกษาของบุตรได้ตามสิทธิท่ีพึงจะได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินสวสัดิการเก่ียวกับ
การศึกษาบุตร   

ในกรณีท่ีหย่าหรือแยกกนัอยู่โดยมิได้หย่ากนัตามกฎหมายและบุตรอยู่ในความปกครองหรือ
อุปการะเล้ียงดูของผูมี้สิทธิ  ใหผู้มี้สิทธิเป็นผูข้อใชสิ้ทธิขอรับเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตรเฉพาะ
บุตรท่ีอยูใ่นอ านาจปกครองหรืออยูใ่นความอุปการะเล้ียงดูของตน  
                  การย่ืนขอเบิกเงิน     

1. ภายในก าหนดระยะเวลา  1  ปี  นบัแต่วนัเปิดภาคเรียนของแต่ละภาค  ส าหรับสถานศึกษาท่ี
เรียกเก็บเงินค่าการศึกษาเป็นรายภาคเรียน    

2. ภายในก าหนดระยะเวลา  1  ปี  นบัแต่วนัเปิดเรียนภาคตน้ของปีการศึกษา  ส าหรับ
สถานศึกษาท่ีเรียกเก็บเงินค่าการศึกษาคร้ังเดียวตลอดปี   
ส าหรับภาคการศึกษานั้น  หรือปีการศึกษานั้น  แลว้แต่กรณี 

หากพน้ก าหนดเวลาน้ีใหถื้อวา่ผูมี้สิทธิหมดสิทธิในการขอรับเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตร 
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4.  กระบวนการ/ข้ันตอน 
    4.1หลกัฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร  ประกอบดว้ย 

1. ใบเบิกเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร(แบบ7223) 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าการศึกษาของสถานศึกษา อยา่งนอ้ยตอ้งมีรายละเอียด  ดงัน้ี 

1. ช่ือ ท่ีอยู ่ หรือท่ีท าการของสถานศึกษา 
2. วนั เดือน ปี ท่ีรับเงิน 
3. รายละเอียดรายการแสดงการรับเงิน 
4. จ  านวนเงินทั้งตวัเลข  และตวัอกัษร 
5. ลายมือช่ือผูรั้บเงิน 
6. ช่ือนกัเรียน/นกัศึกษา 
7. ระดบัชั้น 
8. ภาคเรียน/ปีการศึกษา 
9. คณะ/สาขา 

3. หนงัสือรับรองหรือประกาศของสถานศึกษาท่ีได้รับอนุญาตจากหน่วยงานท่ีสังกดัเรียกเก็บ  เพื่อ
ตรวจสอบวา่รายการท่ีสถานศึกษาเรียกเก็บท่ีระบุในใบเสร็จรับเงินมีรายการตรงกบัท่ีระบุในหนงัสือฉบบัน้ี
หรือไม่  หาไม่มีหรือระบุไม่ตรงกนั  ไม่สามารถเบิกได ้    

4. ใบอนุญาตใหเ้ก็บเงินค่าเล่าเรียน กรณสีถานศึกษาเอกชน   
5.  เอกสารความสัมพนัธ์ของผูมี้สิทธิกับบุตรว่าเป็นมารดาหรือบิดาต้องเป็นบิดาโดยชอบด้วย

กฎหมาย /ส าเนาหนงัสือส าคญัแสดงการรับรองบุตร  กรณีไม่ไดจ้ดทะเบียนสมรส 
6.หนงัสือแจง้การใชสิ้ทธิและหนงัสือตอบรับการแจง้ใชสิ้ทธิ(กรณีสามีและภรรยาเป็นผูมี้สิทธิทั้งคู่)   
7.  อ่ืน  ๆ  ท่ีเก่ียวขอ้ง  (ถา้มี) 

    4.2 ตรวจสอบประเภทและอตัราการเบิกจ่าย  ตรงตามประกาศท่ีบงัคบัใช้ในปัจจุบนั   ลงทะเบียนคุม
รายบุคคลตามภาคเรียนของปีการศึกษานั้น  ๆ 
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ล าดบัท่ี แผนภูมิ รายละเอียดงาน หมายเหต ุ
 

1 

 

  

 
2 

  
-รับเอกสารใบเบิกพร้อมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งของผูมี้
สิทธิ 
-ลงทะเบียนรับงานสารบรรณ 

 

3 

  
-ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร  และจ านวนท่ี
เบิกไดต้ามสิทธิ   
กรณีไม่ถูกตอ้งส่งคืน  ขา้ราชการผูมี้สิทธิ
ด าเนินการแกไ้ขต่อไป 

 

4 

  
-ผูมี้อ านาจรับรองการมีสิทธิ 
 

 

5 

  
- รวบรวมเอกสารเสนอผูบ้ริหารลงนามอนุมติั 
การเบิกจ่าย 

 

6 

  
- ปฏิบติังานกบัระบบ laas 
 

 

7 

  
- ตดัยอดงบประมาณคงเหลือ 
 
 

 

8 

  
- ตรวจก่อนด าเนินการออกเช็ค 
 

 

9 

 - ด าเนินการออกเช็ค 
 

 

10 

 - เสนอผูมี้อ านาจลงนามสั่งจ่ายเช็ค  ตามรายช่ือท่ี
ระบุในเง่ือนไขการสั่งจ่ายเงินกบัธนาคาร     

11 

 - จ่ายเงินให้ผูมี้สิทธิ   

 

 
 

เริม่ตน้ 

รบัเอกสารแบบ บก ชล 5 
พรอ้มเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

ตรวจสอบ
ความถกูตอ้ง 

 

ตรวจฎกีา 

 

ตดัยอดงบประมาณ 

 

บนัทกึการเบกิในระบบ laas 

 

จดัท าฎกีา 
เสนอผูม้อี านาจอนุมตั ิ

ผูม้อี านาจรบัรองการมสีทิธ ิ

 

ออกเชค็ 

 

เสนอผูม้อี านาจ 
อนุมตัสิัง่จ่ายเชค็ 

 

ผูม้สีทิธริบัเงนิ 

 

ข้ันตอนการเบิกจ่ายค่าการศึกษาบุตร 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยเงินสวสัดิการ 
เกีย่วกบัการศึกษาบุตรพนักงานส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2541  และทีแ่ก้ไขเพิม่เติมถึง(ฉบับที ่ 3)  

พ.ศ.2549 
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ประกาศกระทรวงมหาดไทย  เร่ือง  หลกัเกณฑ์และวธีิการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการเกี่ยวกบั
การศึกษาของบุตรพนักงานส่วนท้องถิ่น 
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หนงัสือ ท่ี  มท 0809.3/ว4188  ลว  9  ธค  2548 
เร่ืองแนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัสิทธิการเบิกเงินสวสัดิการของผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 
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หนงัสือ  ด่วนท่ีสุด  ท่ี  กค  0422.3/ว0257  ลว  28  มิย   2559 
เร่ืองประเภทและอตัราเงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
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หนงัสือ  ด่วนท่ีสุด  ท่ี    0408.5/ว 22  ลว  12  มค  2561 
เร่ืองประเภทและอตัราเงินค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชีวศึกษา 

 



 
 
 
1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วา่ดว้ยเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตรพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  พ.ศ.  2541  
และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมถึง(ฉบบัท่ี  3)  พ.ศ.2549 
2.ประกาศกระทรวงมหาดไทย  เร่ือง  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร
พนกังานส่วนทอ้งถ่ิน   
3.หนงัสือ ท่ี  มท 0809.3/ว4188  ลว  9  ธค  2548  เร่ืองแนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัสิทธิการเบิกเงินสวสัดิการ
ของผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน   
4.หนงัสือ  ด่วนท่ีสุด  ท่ี  กค  0422.3/ว0257  ลว  28  มิย   2559  เร่ืองประเภทและอตัราเงินบ ารุงการศึกษา
และค่าเล่าเรียน 
5.หนงัสือ  ด่วนท่ีสุด  ท่ี    0408.5/ว 22  ลว  12  มค  2561  เร่ืองประเภทและอตัราเงินค่าเล่าเรียนใน
สถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชีวศึกษา 

 

เอกสารอ้างองิ 
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