
 1 คูม่ือการใช้งาน ระบบจองห้องประชมุ อบจ.ร้อยเอ็ด 

* * * * * * * * * * * * * * * * * * 

1. เข้าสู่ระบบ 

การจองห้องประชมุสามารถจองได้เฉพาะเจ้าหน้าท่ีท่ีได้ลงทะเบียนไว้ในระบบ 
โดยผู้ดแูลระบบจะเป็นผู้ก าหนด Username และ Password 

1. เข้าสู่ระบบ เปิด Google Chrome ขึน้มา  พมิพ์ URL ของระบบ  
www.kongkit.pao-roiet.go.th/meetingroom   

2. กรอก Username และ Password  แล้วคลิกท่ีปุ่ ม  เข้าสู่ระบบ 

 

กรอก Username และ Password 

คลิก เข้าสู่ระบบ  

http://www.kongkit.pao-roiet.go.th/meetingroom%20%20%20จะ
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2. การจองห้องประชุม 

เม่ือกรอก Username และ Password  เพ่ือเข้าใช้งานระบบจะแสดงหน้าจอ ดงันี ้

 

 
 

สามารถดปูฏิทินการจองห้องประชมุและสถานะการจองห้องประชมุมี 3 สี  ดงันี ้

 

      การจองห้องประชมุได้รับการอนมุตัิ 
      

รออนมุตัิ 

 

      การจองห้องประชมุถกูยกเลิก 

1. คลกิ  จองห้องประชุม 

ดสูถานะการจองห้องประชมุ 
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คลิกท่ีปุ่ ม                                 จะแสดงรายการจองห้องประชมุและรายะเอียด 

การจองห้องประชมุ  หลงัจากนัน้คลิกท่ีปุ่ ม  จองห้อง  เพ่ือจองห้องประชมุ 
 

 

กรอกรายละเอียดการจองห้องประชมุ  หลงัจากนัน้คลิกท่ีปุ่ ม  บันทกึ 

 

2.คลกิ  จองห้อง 

4. คลกิ  บันทกึ 

3.กรอกรายละเอียดการจองห้อง

ประชมุ 
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เม่ือกดปุ่ ม  บันทกึ  หน้าจอจะแสดงรายการจองห้องประชมุ  โดยสถานะ 
การจองห้องประชมุจะมีสีเหลือง  หมายถึง  รออนุมัต ิ เพ่ือให้ผู้ดแูลระบบอนมุตัิ 
การจองห้องประชมุ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สสีถานะการจอง 

5. คลกิ  หน้าแรก เพื่อดปูฏิทินการจอง 
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คลิกท่ีปุ่ ม  หน้าแรก จะแสดงปฏิทินการจองห้องประชมุ 

เม่ือท าการจองการประชมุเสร็จสิน้แล้ว  คลิกท่ีปุ่ ม  ออกจากระบบ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

6. คลกิ  ออกจากระบบ 

สสีถานะการจองห้องประชมุ 

รออนุมตั ิ
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ผู้ดแูลระบบจะอนมุตัิการจองห้องประชมุ เม่ือได้รับการอนมุตัิ  

สถานะการจองห้องประชมุจะเปล่ียนเป็นสีเขียว 

 

 
  

โดยผู้ดูแลระบบจะอนุมัติการจองห้องประชุม วันละ 2 ครั้ง คือ 

1. เวลา  11.30  น.  

2. เวลา  16.30  น. 

 

 

 

สสีถานะการจองห้องประชมุ 

ได้รับการอนุมตั ิ
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3. ยกเลิกการจองห้องประชุม 

เจ้าหน้าท่ีจองห้องประชมุโทรแจ้งยกเลิกการจองห้องประชมุกบัผู้ดแูลระบบ  

หลงัจากนัน้ผู้ดแูลระบบจะยกเลิกการจองห้องประชมุ แล้วสถานการณ์จองห้องประชมุ 

จะเปล่ียนเป็นสีแดง 
 

 
 

4. การจองห้องประชุมของส่วนราชการอ่ืน 

ให้ท าหนงัสือขอใช้ห้องประชมุเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนจงัหวดัร้อยเอ็ด  

เพ่ือพิจารณาอนญุาต เม่ือนายกองค์การบริหารส่วนจงัหวดัร้อยเอ็ดหรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมาย

พจิารณาอนญุาตแล้ว ผู้ดแูลระบบจะด าเนินการจองห้องประชมุในระบบจองห้องประชมุ

ต่อไป 

สสีถานะการจองห้องประชมุ 

ถกูยกเลกิ 


