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องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 

อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด  จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 

 

 

 

 



ค าน า 

  คู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  ฉบับนี้จัดท าเพื่อให้ได้คู่มือที่ดี  
และสมบูรณ์แบบที่สุด  เพื่อเป็นบรรทัดฐานที่เจ้าหน้าที่กองช่าง สามารถปฏิบัติได้อย่างมีประสิทธิภาพตามแนวทาง   
การบริหารจัดการบ้านเมืองตามหลักธรรมาภิบาลของ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อลด
ขั้นตอน  และระยะเวลาการปฏิบัติงาน รวมทั้งการก าหนดเวลามาตรฐาน การปฏิบัติงาน ของกองช่างเป็นแนวทาง
เดียวกัน  

  เนื้อหาในคู่มือฉบับนี้ได้ก าหนดแนวทาง, ระยะเวลา และวิธีการปฏิบัติงานใน  สภาพปัจจุบันของงาน
ด้านต่างๆประกอบด้วย งานด้านโครงการก่อสร้างและซ่อมแซมถนนขององค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  งานด้าน 
การวิเคราะห์และทดสอบวัสดุ งานด้านเครื่องจักรกล และงานด้านธุรการ  อีกทั้งงานด้านบริการสาธารณะโครงการ 
ขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล  รวมทั้งบทบาทหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน  ในการท างานสามารถตอบสนองความ
ต้องการของประชาชนผู้รับบริการ ให้ได้รับการบริการที่ดีสะดวก รวดเร็วมีประสิทธิ ภาพและโปร่งใส ตามแนวทางการ
บริหารจัดการบ้านเมืองที่ดีของ  กองช่าง  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้  จะเป็นคู่มือที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติ  สามารถใช้
ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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ตุลาคม 2561 
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ข้อมูลทั่วไป 

  กองช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  มีอ านาจหน้าที่ในการก่อสร้าง  ซ่อมแซม  ปรับปรุงถนน
สิ่งสาธารณะประโยชน์  การส ารวจและออกแบบ  หรือประมาณราคา เพื่อของบประมาณ  การบริหารงบประมาณ   
การบริหารพัสดุ  การควบคุมสิ่งก่อสร้างซ่อมแซม  หรือปรับปรุง  บ ารุงรักษาถนน ตามสัญญาหรืออ านาจหน้าที่ที่
รับผิดชอบ  ภารกิจหน้าที่รับผิดชอบดูแลในหน้าที่ประจ า เช่น  งานก่อสร้าง ซ่อมบ ารุงถนน  อาคาร งานส ารวจออกแบบ 
สะพานและ งานเครื่องจักรกลยานพาหนะ  ตลอดจนงานนโยบายอื่นๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

              ดังนั้น เพื่อให้การด าเนินการตามภารกิจ  ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด บรรลุเป้าหมายและ
เกิดผลสัมฤทธ์ิต่อการปฏิบัติงาน   กองช่างจึงได้ก าหนดอัตราก าลังตามโครงสร้างและภารกิจตามอ านาจหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย   เพื่อให้ข้าราชการ   ลูกจ้างประจ า   พนักงานจ้างตามภารกิจและพนักงานจ้างทั่วไป    ทราบถึงขอบเขต
หน้าที่ความรับผิดชอบ และงานที่จะต้องปฏิบัต ิ ตามโครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่กองช่าง ดังนี้ 

โครงสร้างภายใน  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนจงัหวัดรอ้ยเอ็ด 
 
 
 
 
 
 
 
1.หัวหน้าฝ่ายก่อสร้าง 1.หัวหน้าฝ่ายส ารวจและออกแบบ   1.หัวหน้าฝ่ายซ่อมบ ารุง              1.หัวหน้าฝ่ายวิเคราะห์และทดสอบ1.หัวหน้าฝ่ายเครื่องกล 
2.นายช่างโยธา          2.วิศวกรโยธา                           2.นายช่างโยธา                        2.นายช่างโยธา                        2.วิศวกรเครื่องกล 
3.เจ้าพนักงานพัสดุ     3.สถาปนิก                               3.เจ้าพนักงานธุรการ                 3.เจ้าพนักงานธุรการ                 3.นายช่างเครื่องกล 
4.เจ้าพนักงานธุรการ   4.นายช่างโยธา                          4.ลูกจ้างประจ า                       4.พนักงานจ้าง                        4.เจ้าพนักงานธุรการ 
5.ผู้ช่วยนักจัดการ       5.นายช่างเขียนแบบ                                                                                                       5.ผู้ช่วยนายช่างกลฯ                                                                                             
  งานทั่วไป              6.เจ้าพนักงานธุรการ 
6.พนง.ขับเครื่องจักรฯ 7.ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ 
                            8.ผู้ช่วยนายช่างส ารวจ 
                            9.คนงานทั่วไป 

ผู้อ านวยการกองช่าง  ภารกิจหลักมีดังนี ้
1.  ก ากับดูแล  การด าเนินงานต่างๆ  ภายในกองช่าง 
2.  ลงนามในค าสั่ง  หรือแก้ไข  ในหนังสือราชการ  กองช่าง 
3.  ลงนามในค าสั่งการปฏิบัติราชการ  กองช่าง ฯลฯ 

1.ฝ่ายก่อสร้างและฝ่ายซ่อมบ ารุง  ภารกิจหลักมีดังนี ้   
–   งานแผนการปฏิบัติงานประจ าป ี
–   งานแผนการปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุงถนน 
–   งานรวบรวมจัดท าทะเบียนโครงการ/รายงานผลการปฏิบัติงาน 
–   งานดูแลและบ ารุงรักษาสิ่งก่อสร้าง 
–   งานการถ่ายโอนโครงสร้างพื้นฐาน 
–   อื่นๆที่ได้รบัมอบหมาย 
 
 

ผู้อ านวยการกองช่าง 

ฝ่ายก่อสร้าง ฝ่ายส ารวจและ
ออกแบบ 

ฝ่ายซ่อมบ ารุง ฝ่ายวิเคราะห์และ
ทดสอบ 

ฝ่ายเครื่องกล 
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                                         แผนผังขั้นตอนการท างาน  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบหนังสือ 

ขอความอนุเคราะห์ 

เสนอปลัด อบจ.รอ. และนายก อบจ.รอ. 
พิจารณาและลงนามอนุมัติด าเนินการ 

(ภายใน 3 วัน) 

ถูกต้อง 

แก้ไข และเสนอพิจารณาใหม่ 

ไม่ถูกต้อง 

ผู้อ านวยการกองช่าง
ตรวจสอบ 

ออกไปตรวจสอบ ส ารวจรายละเอียดของถนน  

รายงานผลการตรวจสอบ 

(1 วัน) 

ช่างควบคุมงาน ท าหน้าที่ควบคุมและ
ตรวจสอบ 

ให้ถูกต้องตามหลักวิชาการ 

สรุปผลการปฏิบัติงาน 

รายงานผลการปฏิบัติงาน 

เสนอผู้บริหาร 

รายงานผลการด าเนิน 

/รายงานประจ าวัน 
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2.ฝ่ายส ารวจและออกแบบ 
-  งานส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรม 
-  งานจัดท าข้อมูลในด้านส ารวจและออกแบบ 
-  งานออกแบบ/เขียนแบบสายทาง/อาคารและโครงสร้างพื้นฐาน 
-  งานประมาณราคา/ควบคุมงานก่อสร้าง 
-  งานรวบรวมจัดเก็บประวัติโครงการต่างๆ 
-  งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย 
 
                                        แผนผังขั้นตอนการท างาน  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษารายละเอียด
ถนน 

น าข้อมูลที่ได้จากการส ารวจเพื่อน ามา
ออกแบบแปลนโครงการ 

หัวหน้าฝ่ายส ารวจและออกแบบ 

ท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

ที่ได้จากการส ารวจ 

ออกไปตรวจสอบ ส ารวจรายละเอียดของถนน

รายงานผลการตรวจสอบ ( 1 วัน) 
 

เสนอผู้อ านวยการกองช่าง  และขอพิจารณา
อนุมัติโครงการ  จากนายก อบจ.รอ. 

(ภายใน 3 วัน) 
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4. ฝ่ายวิเคราะห์และทดสอบวัสด ุ
– งานทดสอบ ก ากับ ควบคมุ ตรวจสอบวิเคราะห์คุณสมบัติ คุณภาพ วัสดุ 
– ก ากับ ดูแล ควบคุม มาตรฐานวัสดุเครื่องมือ  วิธีการ และบุคลากรส าหรับงานทดสอบและวิเคราะห์คุณภาพ 
   เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามาตรฐาน 
-วางแผน ก ากบั ดูแล ควบคุม การสอบเทยีบเครื่องมือและอุปกรณ์การทดสอบและวิเคราะห์เป็นไปตามาตรฐาน 
  และข้อก าหนดทางวิชาการ 
-งานเจาะส ารวจและทดสอบในภาคสนาม เพื่อให้เป็นไปตามข้อก าหนด และหลักวิชาการ 
 

แผนผังขั้นตอนการท างาน  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษารายละเอียดโครงการทดสอบ 

น าผลทดสอบ จากการวิเคราะห์ตัวอย่างวัสดุ 
เพื่อท าการออกผล Test 

น าตัวอย่างวัสดุที่ท าการทดสอบไปทดสอบ
และวิเคราะห์ 

ตามหลักวิชา (ภายใน 3 วัน) 

ออกไปปฏิบัติงาน 
การเก็บตัวอย่างวัสดุ (1วัน) 

เสนอหนังสือรับรองการผล 
จากการวิเคราะห์และทดสอบวัสดุ  

หัวหน้าฝ่ายฯ  
และผู้อ านวยการกองช่าง (1 วัน) 
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5. ฝ่ายเครื่องจักรกล 
-  งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกลประจ าปี 
-  งานรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล 
-  งานแผนงานและควบคุมการบ ารุงรักษาซ่อมแซมเครือ่งจักรกลและยานพาหนะ 
-  งานแผนงานควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิง 
-  งานให้ความช่วยเหลือสนับสนุนด้านวิชาการด้านเทคนิคและเครื่องจักรกลแก่หน่วยงานท้องถิ่นอื่น 
–  งานช่างกลประจ าโครงการ 
-   งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย 

แผนผังขั้นตอนการท างาน  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจรับใบแจ้งซ่อม 

แจ้งสาเหตุที่จะท าการซ่อมยานพาหนะ/เครื่องจักรกล โดยวิศวกรเครื่องกลจะ
ท าการตรวจสอบอีกรอบ  และท าบันทึกเสนอ หัวหน้าฝ่าย 

 / ผู้อ านวยการกองช่าง / ตามล าดับขั้น เพื่อท าการจัดหาอะไหล่ 
(ภายใน 3 วัน) 

ท าการบันทึกทะเบียนประวัติการซ่อมบ ารุง
ยานพาหนะ/เครื่องจักรกล 

การตรวจหาสาเหตุการช ารุดของยานพาหนะ/

เครื่องจักรกล (1 วัน) 

การปฏิบัติในการด าเนนิการซอ่มยานพาหนะและเครื่องจักรกลจะใช้ระยะเวลา
ในการก าหนด 

ไม่เกิน 45 วัน จึงท าการส่งมอบยานพาหนะ/เครื่องจักรกล 
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งานทีใ่ห้บริการ  

งานบริการ  การขออนุญาตขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล  
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
ขอบเขตการให้บริการ สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
กองช่าง    องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  วันจันทรถ์ึง วันศุกร ์
โทรศัพท์ : 043-511055 ต่อ 143  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต่อ ๑๐๕  
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น. 
หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

1. ผู้ขอน้ าบาดาลต้องยื่นค าขอและเสียค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล  และใบอนญุาตใช้น้ าบาดาลต่อ
ส านักควบคุมกิจการน้ าบาดาล  กรมทรัพยากรน้ าบาดาลจังหวัดด้วยตนเอง 

2. องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  จะด าเนินการขุดเจาะบ่อน้ าบาดาลอย่างเดียว  ไม่รวมการติดตั้งระบบเครื่อง
สูบน้ า  หากเจาะแล้วไม่พบน้ า  หรือคุณภาพน้ าไม่ดี  ผู้ขอใช้น้ าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ 

3. ผู้ขอใช้น ายินดีสนับสนุนน้ ามันเชื้อเพลิง  ส าหรับเครื่องขุดเจาะบ่อน้ าบาดาลเอง 
4. ผู้ใช้น้ าต้องด าเนินการสร้างบ่อน้ าบาดาลผนึกข้างบ่อ  ท าลานคอนกรีตชานบ่อเอง  ตามประการกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมก าหนด 
5. ผู้ใช้น้ ายินยอมให้ผู้ใช้น้ ารายอืน่ใช้น้ าบาดาลร่วมกันได้ 
6. ผู้ขอใช้น้ าต้องถือปฏิบัติตามหนังสือยินยอมแนบท้ายประกาศน้ี 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. หนังสือค าขอ (ใบค าร้องขอขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล) ฉบับละ 10 บาท 
2. ใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล    ฉบับละ 500 บาท 
3. ใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล    ฉบับละ 500 บาท 
4. ส าเนาหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือหนังสือที่แสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิที่จะเจาะน้ าบาดาลในที่ดินนั้นได้ 
5. ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน 1 แผ่น 
6. ส าเนาบัตรประชาชน    จ านวน 1 แผ่น 
7. หนังสือมอบอ านาจ  หรือหนังสือผู้ให้ความยนิยอม 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

1.ติดต่อขอรับใบค าร้องขุด
เจาะบ่อน้ าบาดาล และยื่น
ใบค าร้องส่งให้เจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่ท าการลง
ล าดับคิวในการยื่นใบค า
ร้อง ณ วันที่ยื่นเข้ามา 

4.ตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร 

3.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ท าการจัดล าดับ 
ตามเอกสารที่ส่งมา 

7.จัดชุดท างานขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล พร้อม
เครื่องมือ อุปกรณ์ในการเจาะไปด าเนินการ
ตามหน้าที่ ระยะเวลาในการขุดเจาะบ่อน้ า
บาดาล ไม่เกิน 7 วัน  

6.เมื่อได้รับการอนุมัติโครงการเจ้าหน้าที่จะโทร
ประสาน  และแจ้งผู้ร้องขอให้ทราบ และให้ไป
ติดต่อกรมทรัพย์ฯ เพื่อขออนุญาตขุดเจาะ 

5.เอกสารถูกต้องจัดท าหนังสือขออนุมัติเพื่อไป
ด าเนินการขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล และตรวจสอบ
พื้นที่ที่จะด าเนินการระยะเวลาการยื่นหนังสือขอ
อนุมัติไม่เกิน 3 วัน 



คู่มือ/แผ่นพับ 
 

 

 

องค์การบริหารส่วนจังหวดัร้อยเอ็ด 
กองช่าง ฝ่ายเครื่องจักรกล 

โครงการขดุเจาะบ่อน้ าบาดาล 

วิสัยทัศน ์
ร้อยเอ็ดเมืองน่าอยู่ ท่องเที่ยวเลื่องลือ 

สืบสานวัฒนธรรม 
น้อมน าเศรษฐกิจพอเพียง 

คุณภาพชีวิตและเศรษฐกิจดถี้วนหน้า 
การศึกษาสู่สากล  และให้บรกิารสาธารณะ 

ที่เป็นมาตรฐานแก่ประชาชน 
 
 

ติดต่อสอบถาม 
โทรศัพท์ 043-511055  ต่อ 142 หรือ   043-569088 
นายช่างสุรชัย  ไสยมรรคา 
โทรศัพท์มือถือ  08-1050-4562 
Email : pao-roiet.go.th 

 

โครงการขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล 

 ด้วยองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  ได้มีนโยบายในการขุด
เจาะบ่อน้ าบาดาล  เพื่อการอุปโภคบริโภค  และเกษตรกรรม  ให้กับ
ประชาชนในเขตพื้นที่จังหวัดร้อยเอ็ด  เพื่อแก้ไขปัญหาภัยแล้งและการขาด
แคลนน้ า  ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2554  โดยประชาชน  กลุ่มเกษตรกรรม  ที่มี
ความประสงค์จะท าการขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล  สามารถยื่นความประสงค์ตาม
แบบค าร้องขอฯ  ได้ที่กองช่าง  องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด   
1. วัตถุประสงค ์
      เพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง  จากการขาดแคลนน้ า 
เพื่อการอุปโภคบริโภค  และด้านการเกษตรโให้กับประชาชนใน 
พื้นทีจ่ังหวัดร้อยเอ็ด  
2. เป้าหมาย 
      ประชาชนในจังหวัดร้อยเอ็ด  ได้รับการจัดสรรอย่างสมดุล  ทรัพยากรน้ า
บาดาลและยั่งยืน  มีน้ าใช้อย่างเพียงพอ  ในการอุปโภคบริโภคและ 
ด้านการเกษตร  
3. ความสอดคล้องและความสัมพันธ์กับยุทธศาสตร์และแผน 
      เพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการอนุรักษ์พัฒนา  และฟื้นฟูแหล่งน้ า 
ตลอดจนป้องกันบรรเทา  และแก้ไขปัญหาวิกฤติน้ า  
 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
1.ผู้ขอน้ าบาดาลต้องยื่นค าขอและเสียค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล  
และใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลต่อส านักควบคุมกิจการน้ าบาดาล  กรมทรัพยากร
น้ าบาดาลจังหวัดด้วยตนเอง 
2.องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  จะด าเนินการขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล
อย่างเดียว  ไม่รวมการติดต้ังระบบเครื่องสูบน้ า  หากเจาะแล้วไม่พบน้ า  หรือ
คุณภาพน้ าไม่ดี  ผู้ขอใช้น้ าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ 
3.ผู้ขอใช้น ายินดีสนับสนุนน้ ามันเชื้อเพลิง  ส าหรับเครื่องขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล
เอง 
4.ผู้ใช้น้ าต้องด าเนินการสร้างบ่อน้ าบาดาลผนึกข้างบ่อ  ท าลานคอนกรีตชาน
บ่อเอง  ตามประการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมก าหนด 
5.ผู้ใช้น้ ายินยอมให้ผู้ใช้น้ ารายอื่นใช้น้ าบาดาลร่วมกันได้ 
6.ผู้ขอใช้น้ าต้องถือปฏิบัติตามหนังสือยินยอมแนบท้ายประกาศนี้ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรือหลักฐานที่ต้องใช ้
1.หนังสือค าขอ (ใบค าร้องขอขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล) ฉบับละ 10 บาท 
2.ใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล   ฉบับละ 500 บาท 
3.ใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล   ฉบับละ 500 บาท 
4.ส าเนาหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือหนังสือที่แสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาต 
   มีสิทธิที่จะเจาะน้ าบาดาลในที่ดินนั้นได้ 
5.ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน 1 แผ่น 
6.ส าเนาบัตรประชาชน    จ านวน 1 แผ่น 
7.หนังสือมอบอ านาจ  หรือหนังสือผู้ให้ความยินยอม 
 

 



1.ติดต่อขอรับใบค าร้องขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล  
และยื่นใบค าร้องส่งให้เจ้าหน้าที่ 
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 แผงผังขั้นตอนการท างาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสอืค าร้องขอขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล 
เขียนที่ ................................ 

............................... 

                                               วัน.... เดือน.............. พ.ศ......... 

 เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 แผ่น 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 แผ่น 

 ข้าพเจ้า ..................................อยู่บ้านเลขที่ ..................... 
หมู่ที่..........ต าบล.....................อ าเภอ.............................จังหวัด........................ 
เบอร์โทรศัพท์............................. มีความประสงค์จะขุดบ่อน้ าบาดาล  
เนื่องจากประสบปัญหาภัยแล้ง  และขาดแคลนน้ าไว้ใช้อุปโภคบริโภค และ
เกษตรกรรม 

 จึงขอความอนุเคราะห์มายังองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  
โปรดให้ความอนุเคราะเครื่องชุดเจาะบ่อน้ าบาดาล  เพื่อช่วยเหลือและแก้ไข
ปัญหาดังกล่าว  โดยข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนด
ไว้ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและขอความอนุเคราะห์ 
 

(ลงลายมือชื่อ)……………………………. ผู้ยื่นค าขอ 
      (........................................) 

 
…………………………………………………………………………….. 

บันทึกของเจ้าหน้าที่ 
ได้ลงทะเบียนเป็นค าขอที่ ..... ลงวันที่ ....เดือน............พ.ศ....... 

     (ลงลายมือชื่อ)……………………………. ผู้รับค าขอ 
                                           (........................................) 

 

 

 

 

2.เจ้าหน้าที่ท าการลงล าดับคิวในการยื่นใบค าร้อง       
ณ วันที่ยื่นเข้ามา 

 

3.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบท าการจัดล าดับตามเอกสาร  
ที่ส่งมา 

 

4.ตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร 

 

5.เอกสารถูกต้องจัดท าหนังสือขออนุมัติเพื่อไป
ด าเนินการขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล และตรวจสอบ
พื้นที่ที่จะด าเนินการระยะเวลาการยื่นหนังสือขอ
อนุมัติ (ไม่เกิน 3 วันท าการ) 

6.เมื่อได้รับการอนุมัติโครงการเจ้าหน้าที่จะโทร
ประสาน  และแจ้งผู้ร้องขอให้ทราบ และให้ไปติดต่อ
กรมทรัพย์ฯ เพื่อขออนุญาตขุดเจาะ 

7.จัดชุดท างานขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล พร้อม
เครื่องมือ อุปกรณ์ในการเจาะไปด าเนินการตาม
หน้าที่ ระยะเวลาในการขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล       
ไม่เกิน 7 วัน  



 
ภาพประกอบ 

โครงการซ่อมถนนลาดยางโดยใช้เครื่องจกัรกลองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด กองช่าง ฝา่ยก่อสร้าง 
 

     
 

      
 

    
 

    
 
 
 



ภาพประกอบ 
โครงการซ่อมแซมถนนขององค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  กองช่าง  ฝ่ายซ่อมบ ารุง 

 

   
 
 

   
 
 

   
 
 
 
 



ภาพประกอบ 
งานวิเคราะหแ์ละทดสอบวสัดุ  กองช่าง  ฝ่ายวิเคราะห ์

         
 

   
 

   
  

   
 

   
 



ภาพประกอบ 
งานซ่อมบ ารุงยานพาหนะและเครื่องจักรกล  ฝ่ายเครื่องจักรกล 

 
 

   
 

   
 

     
 

 



ภาพประกอบ 
โครงการขุดเจาะบ่อน้ าบาดาล 

 

   
 

      
 

   
 

   



 
 
 
 
 
                                                                                        
   
 
 
 
 
 
 
 
 


