
คู่มือในการขอหนังสือรับรองประกันตัวผู้ต้องหาของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

การประกันตัวคืออะไร  
      การประกันตัว คือ  การขอให้ปล่อยตัวผู้ต้องหาในระหว่างการสอบสวนหรือขอให้ปล่อยจ าเลยในระหว่าง
พิจารณาอุทธรณ์ ฎีกา เป็นการชั่วคราว 
 

ผู้มีสิทธิ์ยื่นขอประกัน  
       1.ผู้ต้องหาหรือจ าเลย  
       2. ผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องเช่น ญาติพ่ีน้อง นายจ้าง ผู้บังคับบัญชา หรือเพ่ือนเป็นต้น ซึ่งมักเรียกกันว่า 
“นายประกัน” 
 

 หลักทรัพย์ท่ีประกันตัวต้องไม่มีภาระผูกพันอันอาจกระทบต่อการบังคับคดีได้อาจใช้หลักทรัพย์ต่อไปนี้ 
       1.  โฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3 ก. 
       2. พันธบัตรรัฐบาล, สลากออมสิน บัตรหรือสลากออมทรัพย์ทวีสินของธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์
การเกษตร, ใบรับเงินฝากประจ าของธนาคาร, ตั๋วแลกเงินที่ธนาคารเป็นผู้จ่ายและธนาคารผู้จ่ายได้รับรองตลอด
ได้แล้ว, ตั๋วสัญญาใช้เงินที่ธนาคารเป็นผู้ออกตั๋ว,เช็คท่ีธนาคารเป็นผู้สั่งจ่ายหรือรับรองซึ่งสามารถเรียกเก็บเงินได้
ในวันที่ท าสัญญาประกัน  และหนังสือรับรองของธนาคารเพ่ือช าระเบี้ยปรับแทนในกรณีผิดสัญญาประกัน  
       3.  เงินสด 
       4.  ใช้บุคคลเป็นประกันหรือหลักประกัน  

ส าหรับการขอหนังสือรับรองของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดใช้ในกรณีใช้บุคคลเป็นประกันหรือ
หลักประกัน 
 

การใช้ต าแหน่งบุคคลเป็นหลักประกัน 

(1) เป็นผู้มีต าแหน่งหน้าที่การงานหรือมีรายได้แน่นอนเช่น เป็นข้าราชการ ข้าราช การบ านาญ สมาชิกรัฐสภา
ผู้บริหารราชการส่วนท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น พนักงานองค์การบริหารส่วนท้องถิ่น พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
พนักงานของรัฐประเภทอ่ืน ๆ ลูกจ้างของทางราชการหรือรัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารพรรคการเมือง หรือทนายความ 

(2) เป็นผู้มีความสัมพันธ์กับผู้ต้องหาหรือจ าเลย เช่น เปน็บุพการี ผู้สืบสันดาน สามี ภริยา ญาติพ่ีน้อง 
ผู้บังคับบัญชา นายจ้าง บุคคลที่เกี่ยวพันโดยทางสมรส หรือบุคคลที่ศาลเห็นว่ามีความสัมพันธ์ใกล้ชิดเสมือนเป็น
ญาติพ่ีน้อง หรือมีความสัมพันธ์ในทางอ่ืนที่ศาลเห็นสมควรให้ประกันโดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

1. ให้ยื่นค าร้องด้วยตนเอง และเสนอหนังสือรับรองจากต้นสังกัดหรือนายจ้าง หรือหลักฐานอื่นที่เชื่อถือได้ 
และหากผู้ขอประกันมีคู่สมรสให้แสดงหลักฐานการยินยอมของคู่สมรสด้วย 



2. ให้ท าสัญญาประกันได้ในวงเงินไม่เกิน 10 เท่าของอัตราเงินเดือนหรือรายได้เฉลี่ยต่อเดือน การอนุญาต 
ให้พิจารณาเงินเดือนหรือรายได้ แต่ศาลอาจก าหนดให้ผู้ขอประกันวางเงินหรือหลักทรัพย์อื่นเพ่ิมเติม 
หรืออาจให้มีผู้ขอประกันหลายคนร่วมกันท าสัญญาประกันโดยใช้วงเงินของแต่ละคนรวมกันได้ 

3. หากผู้ขอประกันพ้นจากต าแหน่งหน้าที่การงาน ก็ให้คงมีสิทธิประกันต่อไปโดยศาลอาจใช้ดุลพินิจสั่งให้
หาหลักประกันเพ่ิมหรือดีกว่าเดิมได้  

  

 

หลักฐานในการขอประกันตัวผู้ต้องหาประกอบด้วย 

 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบอนุญาตขับรถของ เจ้าของ
หลักทรัพย์ 

 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบอนุญาตขับรถของ ผู้ต้องหา
หรือจ าเลย 

 ทะเบียนบ้านของ เจ้าของหลักทรัพย์ 

 ทะเบียนบ้านของ ผู้ต้องหาหรือจ าเลย 
 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรอง 

1.  สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดยื่นค าร้องขอหนังสือรับรอง ในวันที่ต้องการขอหนังสือรับรอง 
2.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรับค าร้องจากสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด  แล้วน าไปลงรับที่ทะเบียนกลาง 
(ส านักปลัดฯ)  แล้วน ามาลงทะเบียนรับที่กองกิจการสภาฯ ภายในวันที่ยื่นค าร้อง 
3.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบออกหนังสือรับรองให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด  โดยตัวจริง (ท่ีมีครุฑ)  
จ านวน  1  ฉบับ  และส าเนา  จ านวน  2  ฉบับ  เจ้าหน้าทีน่ าเสนอผ่านหัวหน้าฝ่าย แล้วน าเสนอผู้อ านวยการ
กองกิจการสภาฯ 
4.  น าเสนอต่อรองปลัดฯ ผู้ได้รับมอบหมายก ากับดูแลของกองกิจการสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด  แล้วเสนอ
ต่อปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด  และนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเป็นคนลงนามคนสุดท้าย เพ่ือเป็นการ
ลด ขั้นตอนในการเสนอขอหนังสือรับรองนายกองค์กรบริหารส่วนจังหวัดมอบอ านาจให้กับปลัดองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดเป็นผู้ลงนามคนสุดท้าย ก าหนดเสร็จภายใน 24 ชั่วโมง 
5.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบน าหนังสือรับรองไปออกเลขส่งและวันที่ออกหนังสือที่ทะเบียนกลาง (ส านักปลัดฯ) 
6.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประทับตราองค์การบริหารส่วนจังหวัดตรงรูปสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด
น าตัวจริง (ตัวที่มีครุฑ)  ให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดลงชื่อรับเอกสารเพ่ือเป็นหลักฐาน 
7.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบลงสมุดคุมเพ่ือให้ทราบว่าสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดท่านใดน าหนังสือ
รับรองไปกี่ครั้ง  วันที่เท่าไหร่  เพื่อจะได้เป็นข้อมูลกับศาลจังหวัดร้อยเอ็ด 


